DOM DE 22/05/2018

INSTRUCAO NORMATIVA SEFAZ/DRM N° 11/2018

Dispbe sobre o acesso aos
sistemas informatizados da
Secretaria Municipal da
Fazenda - SEFAZ, mediante
a utlizacdo do sistema de
autenticacao denominado
‘eSefaz’, na forma que
indica.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO MUNICIPIO DO
SALVADOR, no uso de suas atribuicbes, e de acordo com o
disposto no art. 329 da Lein®7.186, de 27 de dezembro de 2006,

RESOLVE:

Art. 1° O acesso aos sistemas informatizados da Secretaria
Municipal da Fazenda, que contenham dados fiscais de
interesse dos contribuintes, sera realizado mediante a utilizacéao
do sistema de autenticacdo denominado “eSefaz’,
disponibilizado, na internet, no endereco eletrénico
https://lwww.sefaz.salvador.ba.gov.br/esefaz.

Art. 2° O contribuinte, para acessar o “eSefaz”, devera
cadastrar-se, no proprio aplicativo, mediante o preenchimento
do formulario “Novo Cadastro”, utilizando:

| - senha eletrbnica, criada no momento do cadastramento,
no préprio aplicativo; ou

Il - certificado digital em formato Al, A3 ou A4, tipo e-CPF,
e-CNPJ ou outro compativel, emitido por Autoridade
Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves
Plblicas Brasileira - ICP - Brasil, para qualquer tipo de
contribuinte.

8§ 1° Apos o envio do formuléario tratado no caput, através
da internet, o interessado recebera um codigo de ativacéo para
concluséo do cadastro.

§ 2° Caso nao seja possivel efetivar o cadastro
eletronicamente, o sistema exibira mensagem especifica,
contendo orientacdo necessaria para conclusdo do
cadastramento.

8 3° Apds o cadastramento do contribuinte no “eSefaz”, o
mesmo recebera acesso aos diferentes sistemas disponiveis, de
acordo com seu perfil.

Art. 3° O cadastramento de pessoa juridica, salvo
microempreendedor individual - MEI, sera feito exclusivamente



mediante utilizacdo de certificado digital, sendo imediato e n&o
requerendo codigo de ativacéo

§ 1° O cadastramento indicado no caput concedera acesso
ao responsavel pela mesma, que sera a pessoa fisica
identificada no certificado digital ou o titular da microempresa
individual - MEI, devendo o responsavel realizar seu cadastro
em momento anterior ao cadastro da pessoa juridica.

§ 2° A senha eletronica da pessoa fisica no “eSefaz” é
intransferivel e serd composta de, no minimo, 5 (cinco) digitos
de sua livre escolha, podendo ser alterada a qualquer tempo
pelo seu detentor.

§ 3° A pessoa fisica detentora do acesso sera responsavel
por todos os atos praticados utilizando tal acesso, independente
da forma de autenticacao.

Art. 4° A pessoa fisica poderd nomear outras pessoas
fisicas como seus representantes através da funcionalidade
“Gerenciar Representante”, disponivel no préprio aplicativo
“eSefaz”.

8 1° O cadastramento de representantes permite que outra
pessoa fisica, de interesse do contribuinte representado, acesse
as funcionalidades dos sistemas como se o representado fosse,
sem a necessidade de conhecer ou utilizar a senha de acesso
do préprio representado.

§ 2° O acesso da pessoa juridica somente sera realizado
atraves representacao, salvo o cadastramento dela prépria.

§ 3° O cadastramento de representantes sera definido para
cada sistema e perfil de acesso, podendo ter uma data maxima
de validade estipulada.

8 4° O contribuinte pode, a qualquer momento, revogar o
acesso ao alterar o perfil concedido a seus representantes.

§ 5° E responsabilidade do contribuinte gerenciar e manter
atualizada a relacdo de seus representantes.

8 6° O acesso realizado pelo representante sera idéntico
ao realizado pelo proprio representado, sob todos os aspectos.

Art. 5° Ao acessar os sistemas informatizados da SEFAZ, o
usuario podera ser apresentado a pagina de acesso do “eSefaz”,
quando deverd utilizar um dos meios de autenticacdo listados
nos incisos do caput do art. 2°.

Art. 6° Nos casos previstos no 82° do art. 2°, o interessado
deverd apresentar documentagdo em um dos Postos de
Atendimento da SEFAZ indicados no sistema, para que 0
servidor responsavel proceda a sua conferéncia com os dados
transmitidos e, apos valida-los, libere o cadastro para
desbloqueio, que devera ser realizado pelo préprio contribuinte
no proximo acesso ao “eSefaz”.



Paragrafo unico. Os documentos requeridos poderdo ser
entregues por procurador da pessoa fisica, quando devera ser
apresentada procuracao, com firma reconhecida.

Art. 7° Esta instrucdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagao.

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA,
21 de maio de 2018.

PAULO GANEM SOUTO
Secretario Municipal da Fazenda

ESTE TEXTO NAO SUBSTITUI O PUBLICADO NO DOM
DE 22/05/2018



