DOM de 23 a25deMaio de 20009.

Secretaria Municipal da Fazenda— SEFAZ

Portarian® 01, de 22 de Maio de 2009

Aprovaa Instrucdo Normativa
SEFAZ/SEPLAG n° 01/2009.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO MUNICIPIO DO SALVADOR E O
SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO TECNOLOGIA E GESTAO,
no uso de suas atribuigdes e tendo em vista o disposto nos Regimentos Internos da SEFAZ

e SEPLAG, respectivamente aprovados pelos Decretos n° 19.392 e 19.393 de 18 de marco
de 2009.

RESOLVEM:

Art. 1° - Aprovar a Instrugdo Normativa Conjunta n® 01/2009, que disciplina a
compensacao de crédito tributario do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — 1SS
— com os estabel ecimentos de salide e da outras providéncias.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, retroagindo seus efeitos & 01/01/2009.

SALVADOR, 22 de MAIO de 2009.

p/ FLAVIO MATTOS
Secretario Municipal da Fazenda

p/ PEDRO ANTONIO DANTAS COSTA CRUZ
Secretério Municipal de Plangjamento, Tecnologia e Gestdo

s  ORGAO/ Ne
UNIDADE INSTRUGCAO NORMATIVA 01/09
Y SEFAZ/SEPLAG CONJUNTA
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO INTEGRADO DATA
SUBFUNGAO DE CONTABILIDADE 13/01/09

1. ASSUNTO

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados na compensacdo dos créditos tributarios
do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — | SS — com créditos tributérios vencidos
e vincendos de contribuintes prestadores de servicos de salde, decorrentes de servigos
prestados por estes aos servidores municipais, seus dependentes, segurados e pensionistas.



2. OBJETIVO

Consolidar, ordenar e normatizar os procedimentos administrativos referentes a
compensacao de créditos tributérios originados do 1SS dos prestadores de servico de salde
de quetrataestalN.

3. RESPONSABILIDADE QUANTO AO CUMPRIMENTO

3.1. Da Secretaria Municipal de Plangamento, Tecnologia e Gestdao — SEPLAG:
Gestdo Administrativa e Técnica do Contrato.

3.2. Da Secretaria Municipal da Fazenda — SEFAZ: Gestdo Financeira e Contabil do
Contrato.

3.3. Da Procuradoria Geral do Municipio — PGM: PROFI — Procuradoria Fiscal:
Transagdo com os prestadores de salde.

3.4. Dos Prestadores de Servicos de Saude Credenciados e Contratados: Prestacéo de
servicos de salde aos servidores municipais, seus dependentes, segurados e pensionistas.

4. CONCEITUACAO

4.1. Acao Fiscal — Fiscalizag8o dos tributos instituidos pelo municipio, que consiste em
auditoriarealizada por Auditor Fiscal da SEFAZ no estabelecimento ou unidade imobiliaria
do contribuinte.

4.2. Auditoria Médica — Conjunto de normas e procedimentos utilizados para andise da
eficacia, dos custos e da qualidade dos servicos médicos assistenciais prestados por
organizagdes contratadas aos beneficiarios do PREVIS, com normas técnicas e
administrativas adequadas e definidas por este 6rgéo publico, observando-se o0s preceitos
éticos e legais inerentes a cada profissao.

4.3. Compensacao tributaria — Modalidade de extingdo do crédito tributério na qual as
partes acordantes sd0 a0 mesmo tempo credor e devedor de obrigagbes, umas com as
outras, operando-se a extin¢do até onde se compensarem.

4.4. Contrato de credenciamento — Ato juridico no qual o prestador de servico se habilita
a promover a compensacdo tributaria mediante a prestacdo de servicos de salde para
servidores, seus dependentes, segurados e pensionistas.

4.5. Contribuinte — Pessoa fisica ou juridica que presta servicos tributaveis pelo ISS,
sujeito ao cumprimento de obrigacdes principais e acessorias.

4.6. Crédito tributario — Vinculo juridico do contribuinte ou responsavel ab municipio,
obrigando-os ao pagamento do tributo ou da penalidade pecuniéria.



4.7. Divida Ativa — Crédito proveniente de tributos, regularmente inscrito na reparticéo
administrativa competente, depois de esgotado o prazo fixado, para pagamento, pelalei ou
por decisdo final proferida em processo regular.

4.8. DM S — Declaracdo Mensal de Servicos eletrbnica. Registro mensal das informactes
econdmico-fiscais, decorrentes de servigos prestados ou tomados, por sistema de
processamento eletronico de dados.

4.9. Empenho — Ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado a obrigacéo
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicéo.

4.10. Imposto vencido — Quantia a ser paga por pessoas fisicas ou juridicas para o
municipio, a partir de uma base de calculo e de um fato gerador, cuja obrigacdo de
recol himento encontra-se com a data vencida.

4.11. Imposto vencido inscrito em divida — Quantia a ser paga por pessoas fisicas ou
juridicas para 0 municipio, a partir de uma base de célculo e de um fato gerador, cuja
obrigacdo de recolhimento encontra-se com a data vencida e ja inscrita na divida ativa,
estando apta para execucgdo pela Procuradoria Geral do Municipio.

4.12. Imposto vincendo — Quantia a ser paga por pessoas fisicas ou juridicas para o
municipio, a partir de uma base de célculo e de um fato gerador, cuja obrigacdo de
recol himento encontra-se com a data ainda a vencer.

4.13. Interveniente — Terceiro que integra uma relacdo juridica entre as partes envolvidas
(pessoas ou institui¢cbes) com ou sem aceitacdo destes.

4.14. | SS — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

4.15. Liquidacéo — Verificagao do direito adquirido pelo credor, tendo por base ostitulos e
documentos comprobatdrios dos respectivos créditos.

4.16. Nota fiscal — Documento fiscal autorizado pela SEFAZ e emitido pelo contribuinte
para comprovacdo de servigos tributavels; é obrigacdo acessoria.

4.17. SAT — Sistema de Administracdo Tributaria. Sistema de informatica que administra
os dados administrativos fiscais da SEFAZ.

4.18. Servicos de Saude — Servicos de sallde autorizados a serem prestados, cujos créditos
da prestacdo dos servicos poderdo ser compensados com os débitos tributarios.

4.19. SGF — Sistema de Gestdo Fiscal. Sistema de informética que se destina ao
plangjamento orcamentario, execugdo, transparéncia na aplicagcdo dos recursos publicos,
informagdes gerenciais e apropriacao de custos.

4.20. Transacdo — Negocio juridico pelo qual os sujeitos de uma obrigacdo resolvem
extingui-la mediante concessdes reciprocas, para prevenir ou pér fim ao pleito.



5. PROCEDIMENTO OPERACIONAL — Compensacdo de créditos tributérios de 1SS
com as prestadoras de servicos de salde para atendimento meédico-hospitalares e
laboratoriais aos servidores municipais, dependentes, segurados e pensionistas (anexo).

6. DISPOSICOESFINAIS

6.1. As prestadoras de servico de sallde optantes do Simples Nacional estdo impedidas de
aderir ao programa de compensacdo de que trata esta I nstrugdo Normativa.

6.2. As prestadoras de servico de salde que, apds o credenciamento promoverem transacéo
perante a Procuradoria Geral do Municipio, devem retificar os dados atinentes ao seu
contrato no gue tange ao limite de compensacéo dos créditos do 1SS que Ihe é permitido,
conforme disposto no art. 12 do decreto municipal n° 19.583, de 21 de maio de 20009.

6.3. N&o serdo objetos de compensacdo os créditos vincendos de ISS decorrentes de
retencéo na fonte; n&o se aplicando esta vedagdo aos servigos prestados pel os credenciados
aPMS.

6.4. Os contratos de credenciamento tém validade de 12 (doze) meses ininterruptos,
devendo sua prorrogacao ser promovida por igual periodo.

6.5. O contrato de credenciamento serd passivel de rescisdo pelo Poder Publico, a qual quer
tempo, nos casos previstos naLel n°® 8.666/93, em especial por:
l. Ma qualidade dos servigos prestados,
. Recusainjustificada no fornecimento de servicos solicitados;
1. Embaraco a acéo fiscal dos agentes do municipio;
IV.  Embarago nagestdo administrativa exercida pela SEPLAG;
V. Desobediéncia as normas legais e convencionais que regulamentam a
compensacdo de que trata esta IN, bem como as demais normas juridicas que
sS40 pertinentes a matéria;

6.6. Para efeito de compensacéo de créditos a que se refere esta IN, 0s servicos de salde
autorizados a serem prestados compreendem:

l. Medicina e Biomedicing,

. Analises clinicas, patologia, eletricidade médica, radioterapia, quimioterapia,
ultra-sonografia, ressonancia magnética, radiologia, tomografia e
congéneres,

1. Hospitais, clinicas e laboratérios, sanatorios, manicomios, casas de salde,
prontos-socorros, ambulatorios e congéneres;

IV.  Unidade de atendimento, assisténcia ou tratamento mével e congéneres.

6.7. Aplicase a esta IN todos os contratos firmados para compensacdo dos créditos
tributé&rios do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS — de contribuintes
prestadores de servicos de salde, desde a publicacdo do Edital de Chamamento Publico ao
Credenciamento — SEAD n° 01/2006 e do Decreto Municipal n° 17.103, de 22 de dezembro
de 2006.



6.8. Esta Instrucdo Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua publicacgéo,
revogando-se as disposi¢des em contrério, retroagindo seus efeitos a 01/01/2009.

ORGAO/UNIDADE PROCEDIMENTO OPERACIONAL
SEFAZ/CGM
Denominacdo: - Compensagéo de créditos Tributérios de ISS com os prestadores de | Situagéo Més/ Ano
servicos de salide para atendimento médico-hospitalares e laboratoriais aos servidores [ ]Encontrada
munici pai§, dependentes, segurados e~pensionisxas [X] Proposta 01/2009
Fases/ RESPONSAVEL/ DESCRICAO
Passos
* PRESTADOR DE SERVICO DE SAUDE
01 Providencia o levantamento do débito de ISS;

Seimposto vincendo:

02 Apura amédia dos Ultimos 12 meses anteriores ao pedido;

Seimposto vencido néo transacionado:

03 Solicitaa Procuradoria Fiscal — PROFI o extrato da divida;

Nota — O prestador de servico de satide devera encaminhar peticdo a PROFI ou a SEFAZ solicitando
a celebracdo detransacao.

04 Apresentaa SEPLAG, em envelope lacrado, documentacdo exigida no edital de chamamento publico ao
credenciamento — SEAD n° 001/2006 (acrescida da médiado valor do 1SS apurado e do extrato da divida);

* SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO —SEPLAG
Comisséo Permanente de Controle e Avaliagdo — CPCA

05 Recepciona o envelope contendo proposta de credenciamento;

06 Publicano Diério Oficial do Municipio — DOM adata de abertura do envelope;

07 Abre o envelope contendo proposta de credenciamento;

08 Faz um check list da documentac&o exigida no edital;

09 Elabora Atalavrando a abertura do envelope;

10 Analisa a documentaco;

11 Formaliza processo, via protocol o, anexando a documentagdo apresentada;

12 Publicano DOM o resultado da andlise e julgamento da documentacdo e proposta de credenciamento

contendo 0 nome da empresa interessada e se esta apta;

13 Solicitainformagdo quanto aos débitos vincendos/vencidos do prestador de servicos de salide;

Para débito vincendo:

14 Encaminha e-mail padréo para dms@sefaz.salvador .ba.gov.br (Setor de Acompanhamento daDMS da
SEFAZ) solicitando a média da DM S dos Ultimos 12 meses;

Para débito vencido:

15 Encaminha oficio a PROFI;

* SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

Coordenadoria de Fiscalizago

Setor de Acompanhamento da Declaracdo Mensal de Servico

16 Recebe e-mail da CPCA solicitando a média do valor de | SS declarado na DM S dos Ultimos 12 meses;

17 Verificano Sistema de administraggo tributaria— SAT o valor declarado de DM'S dos Ultimos 12 meses;

18 Responde e-mail informando o valor;
* PROCURADORIA FISCAL —PROFI
Gabinete

19 Recebe o oficio da CPCA,;




20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

35

36

37

38

39

Verificase o prestador de servico de salide jatem constituido Instrumento de Transagao;

Havendo I nstrumento de Transacédo formalizado:
Verificao nimero da transagdo e seus termos (parcel as, natureza, valores);

N&o havendo I nstrumento de Transacg&o:
Providencia o levantamento do débito inscrito ou ndo inscrito na Divida Ativa;

Elabora oficio anexando;
e copiado Instrumento de Transacdo constando o débito do I SSinscritos ou ndo em Divida Ativae
seus termos (parcel as, natureza, valores);
e 0 valor de | SS de déhitos vencidos ndo transacionados inscritos ou ndo em Divida Ativa;
o declaragdo dainexisténcia de débitos;

Encaminhaoficio a CPCA;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO — SEPLAG
Comissao Permanente de Controle e Avaliagcdo — CPCA
Recebe e-mail da SEFAZ dos valores de débitos vincendos;

Recebe oficio da PROFI dos valores dos débitos vencidos;
Obs. Dever do esta discriminados os débitos e néo inscritos em Divida Ativa (para os transacionados e
0s ndo transacionados).

Anexao oficio (com copia do Instrumento de Transagdo se houver) e/ou a copiado e-mail (débitos
vincendos) ao processo da proposta de credenciamento;

Nota — S6 poder & haver contrato de compensacdo dos débitos vencidos transacionados.

A CPCA deveraorientar osprestadoresa solicitar a transacao.

Encaminha processo para o Secretério da Fazends;

SECRETARIA DA FAZENDA —SEFAZ

Secretério

Recebe e analisa processo;

Autoriza a compensagio;

Nota — A autorizagéo para compensacdo tributaria € de competéncia do Prefeito, porém delegada ao
Secretario da Fazenda.

Encaminha para CPCA;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO —SEPLAG
Comisséo Permanente de Controle e Avaliagdo — CPCA

Recebe processo;

Faz minuta de contrato;

Obs. Devera constar no contrato se o débito é vincendo, vencido inscrito em divida, ou vencido néo
inscrito em Divida Ativa.

Encaminha para Representagdo da Procuradoria Geral;

Representacéo da Procuradoria Geral -RPGM S
Recebe minuta de contrato;

Vistoriaa minuta do contrato;
Encaminha para o Secretério;

Secretario
Recebe e analisa minuta do contrato;

Homologa e assina o contrato;
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49

50

51

52

53

55

56

57

58

59

60

61

62

Publica a homologagéo no DOM;
Encaminha para CPCA;

Comissao Permanente de Controle e Avaliagcdo — CPCA
Recebe contrato;

Anexa contrato ao processo de credenciamento;

Encaminha para Secretério da SEFAZ;

SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

Secretério

Recebe e analisa processo;

Assina o contrato;

Encaminha para CPCA;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO — SEPLAG
Comissao Permanente de Controle e Avaliagcdo — CPCA

Recebe processo;

Convoca o credenciado habilitado para assinar o contrato com o Municipio do Salvador;

Providencia a assinatura do Prefeito;

Se débito vencido:

Elabora planilha de controle mensal contendo valores do débito a compensar e o saldo ainda ndo
compensado;

Anexa o contrato e a planilha de controle de débito vencido ao processo de credenciamento;

Arquiva processo de credenciamento;

Encaminha cépia do contrato a PROFI (para débito vencido), NOF/SEPLAG, Setor de Auditoria de Contas
Médicas— SEPLAG, SEFAZ/CGM/CCT.

PROCURADORIA FISCAL —PROFI

Gabinete

Recebe copia do contrato;

Anexa copiado contrato ao processo de Instrumento de Transagao;

Arquiva processo;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO — SEPLAG
Assessoria Estratégica de Gestdo

Nucleo de Execugdo Orgamentaria Financeira— NOF

Recebe copia do contrato;

Cadastra o contrato no Sistema de Gest&o Fiscal — SGF;

Registra o empenho por estimativa anual, no SGF, em montante suficiente para cobertura dos servicos de
atendimento médico e hospitalar prestados aos servidores municipais através do credenciamento;
Obs. Devera ser cadastrado um empenho para cada tipo de compensacdo (vencido inscrito em Divida
Ativa ou vencido e ndo inscrito em Divida Ativa e vincendo);

Arquiva cdpiado contrato;

Encaminha copia do empenho ao Setor de Marcagéo de Consultas/SEPLAG;
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SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO -CGM
Coordenadoria de Contabilidade— CCT

Setor de Registros Contabeis— SERCO

Recebe copia do contrato;

Verificareaizacdo do empenho, no SGF, por parte do NOF/SEPLAG;

Contabiliza os créditos a receber com base no valor contratado e no nimero de parcelas no caso de divida
vincenda e divida vencida ainda ndo inscrita em Divida Ativa;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO —SEPLAG
Diretora Geral de Administracao e Servicos

Diretoria Central de Assisténcia M édica e Salide Ocupacional do Servidor

Coordenadoria Central de Assisténcia M édica e Odontol6gica

Subcoor denadoria Central de Assisténcia — Rede Contratada

Setor de Auditoria de Contas M édicas

Recebe copia do contrato;

Adiciona o prestador de servigo narelagdo de hospitais/clinicas/laboratdrios credenciados/contratados;
Insere o contratado no planejamento da gestdo técnica do contrato;

Arquiva copiado contrato;
Setor de Marcagdo de Consultas
Recebe copia do empenho da clinicallaboratdrio/hospital credenciado/contratado;

Estabel ece cotas mensais para liberaggo de consultas/internacoes,

Implanta a clinica/laboratdrio/hospital no sistema de marcagdo de consulta com as cotas mensais
estabelecidas;

Encaminha os servidores municipais, dependentes, segurados e pensionistas para atendimento médico-
hospitalares e laboratoriais aos estabel ecimentos de salide credenciados/contratados;

PRESTADOR DE SERVICO DE SAUDE
Presta servico de salide aos servidores municipais, dependentes, segurados e pensionistas;

Emite extrato de fatura para avaliagdo com espelho em ordem alfabética, relatério médico, contageradae
guias assinadas pel os beneficiarios ou responsaveis;

Encaminhaa SEPLAG o extrato da fatura até o 5° dia Gtil do més subseqiiente ao do servigo prestado e a
DMS do més de competéncia anterior ao da prestagdo do servico;

Nota — A Nota Fiscal sera apresentada apés conferéncia da fatura pelo SEPLAG (Auditoriade
Contas M édicas);

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO —SEPLAG
Diretoria Geral de Administracdo e Servicos

Diretoria Central de Assisténcia M édica e Saide Ocupacional do Servidor

Coordenadoria Central de Assisténcia M édica e Odontolégica

Subcoor denadoria Central de Assisténcia— Rede Contratada

Setor de Auditoria de Contas M édicas

Recebe extrato da fatura;

Audita preventivamente a efetividade dos servicos prestados através de fiscalizagdo “in loco”;
Audita afatura descritiva apresentada;
Geraresumo de conferéncia da fatura;

Verifica, através da DM S apresentada, se 0 valor dos servicos (fatura apresentada) a compensar € maior ou
igual ao saldo de I SS vincendo apurado;
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Nota — O valor dos servigos a compensar ndo dever & exceder o valor do imposto apurado, devendo,
caso ocorra, o valor excedente ser imediatamente compensado no més seguinte.

Gera documento de corregdo com o “gjuste dafatura’ em 3 vias:
o 1 viasera anexada ao processo de pagamento;
¢ 1 viaanexa a pasta credenciado/contratado SEPLAG,;
¢ 1 viaencaminha para o credenciado/contratado para emissdo da NF;
Nota — A glosa poder a ser contestada no prazo de 30 dias apds o recebimento de ajuste de
fatura pelo credenciado.
PRESTADOR DE SERVICO DE SAUDE
Emite a Nota Fiscal ap6s conferéncia da Fatura pela SEPLAG;

Encaminha a Nota Fiscal paraa SEPLAG;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, TECNOLOGIA E GESTAO — SEPLAG
Diretoria Geral de Administracao e Servicos

Diretoria Central de Assisténcia M édica e Salide Ocupacional do Servidor

Coordenadoria Central de Assisténcia M édica e Odontol6gica

Subcoor denadoria Central de Assisténcia— Rede Contratada

Setor de Auditoria de Contas M édicas

Recebe Nota Fiscal;

Confere e atestaa Nota Fiscal;
Formaliza processo de pagamento via protocol o;

Formata processo:
o NF atestada;
o Espelho de fatura em ordem alfabética atestada;
¢ Resumo da conferéncia da fatura atestado;
o DMS do més de competéncia anterior ao da prestagdo do servico;

Encaminha para CPCA;

Comisséo Permanente de Controle e Avaliagdo — CPCA
Recebe 0 processo;

Verifica se os valores constantes nas faturas estéo de acordo com os fixados no credenciamento (Tabelas
AMB, BRASINDICE E SIMPRO);

Se déhito vencido:

Atualiza planilha de controle do débito vencido (do montante transacionado para compensagéo) — val or
compensado e o saldo ainda ndo compensado;

Emite parecer quanto a regularidade da compensagao;

Anexa ao processo o parecer e a planilhade controle do débito vencido;

Encaminha processo ao Secretério;

Secretéario

Recebe processo;

Autoriza a despesa;

Encaminha para a A ssessoria Estratégica de Gestao;
Assessoria Estratégica de Gestéo

Nucleo de Execugdo Orgamentéria Financeira— NOF
Recebe e analisa processo;

Procede a liquidacdo do servico prestado;




101

102

103

104

105

106

107

108

109

110

Anexa ao processo;

Encaminha processo de pagamento a SEFAZ/CGM;
SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ
CONTROLADORIA DO MUNICPIO —CGM
Coordenadoria de Contabilidade— CCT

Setor de Andlise e Execucdo da Despesa— SAED
Recebe processo de despesas médicas liquidado;
Analisa e valida aliquidagéo;

Encaminha para a SERCO;

Setor de Registros Contadbeis— SERCO
Contabiliza a baixa por compensagéo;

Arquiva processo de pagamento;

GeraDMS — Declarac8o Mensal de Servigos da SEPLAG, até o dia 10 do més subsequiente, apds a baixa
dos pagamentos dos processos de despesas através de compensagao;

Gerarelatorio para débito vincendo por credor conveniado, no SGF, constando os pagamentos efetuados
por compensago tributéria assim como previsio de pagamentos futuros;

Encaminha os arquivos da DM S e do relatério para Coordenadoria de Fiscalizagao.

ESTE TEXTO NAO SUBSTITUI O PUBLICADO NO DOM DE 23 A 25/05/09.



